10.

11.

12.

REGULAMIN
dotyczacy wnioskowania o dotacje na projekty kulturalne do Konsulatu RFN

oraz ich rozliczen

Whnioskodawcami sg Zarzady Oddziatow i Kot DFK.

Whiosek na dofinansowanie musi by¢ ztozony do biura Towarzystwa na 3 miesigce przed
terminem realizacji projektu, jednak ostanie wnioski o dofinansowanie przyjmowane sg
nie pdzniej niz do dnia 5 wrzes$nia danego roku.

Mozliwe projekty:
wystawy tematyczne
referaty 1 wyktady
spotkania
konferencje
koncerty i przeglady piosenek
seminaria
konkursy
festyny
itp.
Konsulat nie finansuje, zadnych przedsiewzig¢ turystycznych.
Niedozwolone jest taczenie dotacji pochodzacych z tego samego zrodta, tj. Ministerstwa
Spraw Wewnetrznych REN na ten sam projekt (np. Konsulatu RFN, ,,Ozywianie domow

spotkan”, dofinansowanie spotkan swiatecznych).

Zalozeniem wszystkich projektow musi by¢ krzewienie, popularyzacja oraz rozwoj
oswiaty, kultury, sztuki i jezyka niemieckiego.

Nie jest mozliwe 100 % dofinansowanie. Wymagany jest co najmniej 20 % wklad
wlasny lub trzeci.

W ramach projektow nie jest mozliwe finansowanie z dotacji takich kosztow jak:
wyzywienie, dekoracja, koszty organizacyjne (np. koszty podrozy).

Wysoko$¢ honorarium dla referentdéw oraz wykladowcéw powinna by¢ realna oraz
odpowiada¢ wykonywanemu zadaniu.

Finansowaniu nie podlega: zakup wyposazenia biur, mebli jak rowniez zadne prace
remontowe.

Dotowane sg jedynie wydatki zgodne z ostatecznym kosztorysem.
Wyptata dotacji nastgpuje po zatwierdzeniu wniosku przez Konsulat RFN oraz wptynigciu

dotacji na konto Biura Zarzadu TSKN Woj. Slaskiego jednak nie wczesniej niz na 2
tygodnie przed realizacja projektu.
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Konieczne jest umieszczanie na plakatach, zaproszeniach, dyplomach oraz innych
materialach pomocniczych informacji o organizacjach finansujacych projekt (TSKN
oraz Konsulat REN). Loga udostepnia biuro TSKN w Raciborzu w razie potrzeby.

W trakcie trwania projektu konieczne jest ustawienie w widocznym miejscu rollbanera
z informacja o finansowaniu. Rollbanery od roku 2013 sa w posiadaniu Zarzadow
Oddziatu.

Wszystkie przedsiewziecia, realizowane przez DFK lub we wspoélpracy z innymi
instytucjami, winny byé objete patronatem medialnym przez media mniejszoSci
niemieckiej, tj. ,,Oberschlesische Stimme” oraz redakcja radiowa ,,Mittendrin”.
W tym przypadku nalezy umiesci¢ na plakatach, zaproszeniach, dyplomach oraz
innych materialach pomocniczych informacj¢e o patronacie medialnym w formie
loga, ktére w razie potrzeby udostepnia biuro TSKN w Raciborzu.

Rozliczenie projektu powinno by¢ sporzadzone rzetelnie, a caly przebieg projektu
dokladnie opisany (sprawozdanie powinno by¢ sporzadzone w jezyku niemieckim,
w jezyku polskim nie jest wymagane). W sprawozdaniu powinna by¢ zawarta rowniez
informacja dotyczaca osiggnietych / zrealizowanych celéw majacych szczegdlne
znaczenie dla Mniejszosci. Do sprawozdania nalezy rowniez zalaczy¢ zdjecia, plakaty,
zaproszenia oraz inne materialy pomocnicze (w jezyku niemieckim/ dwujezyczne).

Wydatki muszg by¢ zgodne z planem wyszczegdlnionym we wniosku o dotacje.

W rozliczeniu nalezy przedstawi¢ wylacznie oryginalne dokumenty finansowe (dotyczy to
rowniez Srodkow wlasnych). Wyjatek stanowiag dokumenty wystawione na inne instytucje,
a ujete w projekcie, jako srodki trzecie, np. Urzad Miasta — w takim przypadku wystarczy
kserokopia poswiadczona za zgodnos¢ z oryginatem.

W rozliczeniu musi by¢ rowniez ujety wktad wiasny / srodkow trzecich stanowiagcy min.
20% ogotu kosztow.

Odchylenia w rozliczeniu moga wynie$¢ max. 20% w stosunku do kosztorysu.
Warunkiem zwyzki w jednej pozycji jest oszczedno$¢ w inne;j.

Przy odbiorze faktury nalezy zwrdci¢ uwage na prawidtowe dane Towarzystwa wpisane
na fakturze, jak rowniez date, ktora winna by¢ zgodna z datg imprezy tj. data sprzedazy,
(wyjatek stanowia zakupy dokonane na imprezg, np. nagrody na konkursy, dekoracja na
festyn), natomiast data wystawienia moze by¢ pdzniejsza.

W przypadku faktury na przelew nalezy dolaczy¢ potwierdzenie jej zaptaty.

Kazda faktura winna by¢, na tylnej stronie, opisana i1 podpisana przez osobe
odpowiedzialng za realizacj¢ tego projektu. Ponadto dokumenty te muszg by¢ podpisane
przez dwoch cztonkéw Zarzadu Kota / Oddzialu DFK oraz przewodniczacego Oddziatu
jak 1 opatrzone pieczecig organizatora. Opis faktury winien zawiera¢ nastepujace
informacje: nr projektu, nazwa projektu, opis czego faktura dotyczy, z jakiego zrodta jest
optacona.

Przyktadowy opis faktury:



Projektnr ...... /15/K
,» Wettbewerb fiir Kinder und Jugendliche”
Dokument dotyczy kosztow zakupu nagrod dla uczestnikow konkursu w ramach w/w

projektu zorganizowanego przez DFK ........... wdniu ......
Konsulat: ....... PLN
24. Do rozliczenia projektow takich jak konkursy, przeglady, festiwale nalezy nadto dolaczy¢

25.

26.

27.

regulamin, protokoét jury, liste uczestnikdw, potwierdzenie odbioru nagrod (nie dotyczy to
drobnych nagrod, ktorych warto$¢ nie przekracza kwoty 100,00 zt).

Rozliczenie nie moze uwzglednia¢ faktur za zakup paliwa do samochodow prywatnych,
a wystawionych na Towarzystwo.

Koncowe rozliczenie projektu winno by¢ przedtozone do biura Zarzadu Woj. w terminie
do 14 dni od dnia zakonczenia imprezy.

Niedopetienie ktoregos$ z powyzszych punktéw moze skutkowaé nieprzyznaniem dotacji
na kolejny projekt.

Zarzad Towarzystwa Spoteczno-Kulturalnego Niemcow Wojewodztwa Slaskiego zastrzega
sobie prawo do zmiany regulaminu.

Racibérz, 12 wrzesnia 2017r.



