Instrukcja
obiegu i kontroli dokumentéw w jednostkach TSKN Woj. Slaskiego

Cze$€ ogdlna

1. Instrukcja ustala ogdlne zasady sporzadzania, obiegu i kontroli dokumentéw w Towarzystwie
Spoteczno-Kulturalnym Niemcéw Wojewddztwa Slaskiego.

2. Instrukcja opracowana zostata w oparciu o ustawe o rachunkowosci z dnia 29.09.1994r. (Dz.
U. Nr 121) oraz z uwzglednieniem postanowien Rozporzgdzenia Ministra Finanséw z dnia
18.08.1998r. w sprawie szczegdtowych zasad rachunkowosci dla jednostek nie prowadzacych
dziatalnosci gospodarczej (Dz. U. Nr 115).

3. Niniejsza instrukcja dotyczy wszystkich szczebli TSKN Woj. Slaskiego.

Dziat |
Finansowanie dziatalnosci statutowej

Koszty dziatalnosci statutowej pokrywane sg z:
1) sktadek cztonkowskich

2) subwencji i dotacji
3) wktaddéw wtasnych uczestnikow
4) darowizn

)

Ul

1% podatku dochodowego od oséb fizycznych

Ad. 1)
Podstawowe fundusze dziatalnosci (fundusze wtasne) pochodzg ze sktadek cztonkowskich, ktérych
wysokos¢ ustalana jest przez Zebrania Delegatow Stowarzyszenia (§ 22 pkt. 11 Statutu), a ktdrych
minimalna stawka wynosi w miesigcu:
1. 2,00 zt/m-c — osoby pracujgce
2. 1,50 zt/m-c — osoby bezrobotne, emeryci, rencisci i studenci
3. 0,01 zt/m-c — minimalna sktadka cztonkowska obejmuje wytgcznie:
e dzieci i mtodziez do 18 roku zycia,
e 0soby zwolnione z ptacenia ogdlnoobowigzujacych wysokosci sktadek cztonkowskich
na podstawie uchwaty Zarzadu Oddziatu (uchwata taka moze by¢ podjeta przez
Zarzadu Oddziatu wytgcznie w szczegdlnych, uzasadnionych przypadkach).

Od zainkasowanej przez Kota naleznosci sktadek odprowadza sie miesiecznie:

- 12% na rzecz Zarzadu Oddziatu

- 6% na rzecz Zarzadu Stowarzyszenia (z czego Zarzad odprowadza sktadki na rzecz organizacji, ktérych
TSKN jest cztonkiem m.in. Zwigzek Niemieckich Stowarzyszen Spoteczno-Kulturalnych w Polsce, Dom
Wspodtpracy Polsko-Niemieckiej).

Rozliczenia sktadek w Kofach powinny by¢ miesieczne, a odprowadzenia do Oddziatu i Zarzadu
Stowarzyszenia powinny by¢ dokonywane co najmniej kwartalnie i w takich terminach ksiegowane.

Ad. 2)

Towarzystwo pozyskuje dotacje gtdownie z:

1) Konsulat RFN w Opolu — dotacje na réznego rodzaju projekty kulturalne, kursy jezykowe
oraz dziatalnos¢ grup kulturalnych



2) Ministerstwo Spraw Wewnetrznych RFN za posrednictwem:
a. Zwigzku Niemieckich Stowarzyszen Spoteczno-Kulturalnych w Polsce
e dotacje w ramach programu ,,Ozywianie domoéw spotkan”
(,,Begegnungsstattearbeit”)
e wyjazdy edukacyjne
e spotkania adwentowo-bozonarodzeniowe
e dofinansowanie do zakupu wyposazenia
b. Fundacji Rozwoju Slaska w Opolu — dotacja na remonty oraz dofinasowanie dziatalnosci
statutowej w czesci kosztéw administracyjno-biurowych (projekt dzieli sie na nastepujace
rodzaje kosztéw: czynsze i pochodne, materiaty biurowe, optaty telefoniczne i pocztowe,
koszty podrozy, biezgca konserwacja sprzetu biurowego, inne np. srodki czystosci)
3) Ministerstwo Spraw Wewnetrznych i Administracji — dofinansowanie gtéwnie na dziatalnosé grup
kulturalnych
4) Urzedy Miast i Gmin — projekty kulturalne

Dotacje dla K6t przekazywane sg przez Zarzad Stowarzyszenia za posrednictwem Oddziatéw. Podobnie
rozliczenia, Kota przekazujg do Zarzadu Stowarzyszenia za posrednictwem Oddziatéw. Wyjatek
stanowig dotacje otrzymywane w ramach projektu ,Ozywianie domoéw  spotkan”
(,,Begegnungsstattenarbeit”).

»,Regulamin dotyczacy wnioskowania o dotacje na projekty kulturalne do Konsulatu RFN oraz ich
rozliczen”, ,Regulamin nauki jezyka niemieckiego” oraz ,,Regulamin dla grup kulturalnych mniejszosci
niemieckiej ubiegajgcych sie o dofinansowanie dziatalnosci” stanowig odrebne dokumenty, ktoére
mozna otrzymacd z biura Zarzgdu Woj. w Raciborzu. Dokumenty te sg réwniez dostepne w kazdym
Oddziale DFK.

Ad. 3)

Wktad witasny uczestnikéw (tzw. dziatalnos¢ odptatna OPP) m.in.:
a) Kursy jezyka niemieckiego

b) Warsztaty dla dzieci i mtodziezy

c) Wyjazdy edukacyjne

W trakcie realizacji projektu w pierwszej kolejnosci nalezy wykorzystac¢ srodki zebrane od uczestnikow,
dopiero po ich wyczerpaniu Srodki z uzyskanej dotacji. W przypadku niewykorzystania wszystkich
Srodkow finansowych pozostajacych do dyspozycji na realizacje danego projektu, podlegajg one
zwrotowi do instytucji dotujacej.

Ad. 4)

Darowizny sg przekazywane na cele statutowe. Mogg by¢ one celowe lub bez podania przeznaczenia.
Jezeli darczynca nie okresla celu, Zarzad (Kota, Oddziatu lub Zarzadu Woj.) na najblizszym zebraniu
ustala cel. Celem moze by¢ réwniez ogdlna dziatalno$¢ statutowa — wdwczas datek ten zwieksza
fundusz wtasny Zarzadu Kota, Oddziatu lub Zarzagdu Woj.

Na kazdg darowizne powinien by¢ sporzgdzony protokdt przyjecia, dowdd KP i biezgco ksiegowany.

Ad. 5)

Jezeli podatnik okresli przeznaczenie 1% podatku, tj. poda nazwe Kota, biuro Zarzadu Woj. przekaze do
Kofa za posrednictwem Oddziatu wptacona kwote.

Zarzady s zobowigzane do prowadzenia wyodrebnionej ewidencji ksiegowej z tym zwigzanej
i przestania do biura Zarzadu Woj. rozliczenia otrzymanych srodkéw na do korca stycznia kolejnego
roku kalendarzowego.

Wptywy z 1% podatku mozna przeznaczy¢ wytacznie na dziatalnos¢ statutows.



Srodki finansowe prowadzone sg na rachunkach bankowych i w kasach podrecznych.
Wysokos¢ pogotowia kasowego nie powinna przekracza¢ kwot:

v" 8.000,- zt w biurach Zarzagdu Woj. i Oddziatach

v" 5.000,- zt w Kofach

Dziat Il
Dokumenty i ich obieg

1. Dokumentowanie wydatkow

1. Wszelkie wydatki (takze ze Srodkéw wtasnych) mogg by¢é dokonywane na podstawie faktur
lub rachunkdéw. Mozliwe jest takie rozliczanie wydatkéw na podstawie paragondéw z nr NIP.
Zalecane jest jednakze pobieranie faktur zwyktych, gdyz w przypadku wpisania na paragonie
btednego nr NIP, takiego paragonu nie mozna skorygowac.

Niedopuszczalne jest natomiast rozliczanie wydatkéw na podstawie paragonéw bez nr NIP.

2. Faktury i rachunki muszg by¢ wystawione i optacone w danym roku kalendarzowym. Nalezy takze
zwrdci¢ uwage na date sprzedazy na fakturze (zwtaszcza przy realizacji projektéw) — data sprzedazy
musi by¢ zgodna z datg realizacji projektu, natomiast data wystawienia moze by¢ pdzniejsza.

Faktury/rachunki muszg by¢ wystawione na:
Towarzystwo Spoteczno-Kulturalne Niemcéw
Wojewddztwa Slaskiego
ul. Wczasowa 3, 47-400 Racibérz
NIP 639-10-39-907

dopuszczalne jest uzywanie skrétu nazwy Towarzystwa:
TSKN Woj. Slaskiego

3. Faktury/rachunki na odwrocie winny zawiera¢

a) opis czego faktura/rachunek dotyczy (jakie byto przeznaczenie zakupionego towaru, ustugi
lub optaconej naleznosci)
a w przypadku faktury/rachunku dotaczanej do rozliczenia projektu nadto:
nazwa projektu, termin i miejsce realizacji, w jakiej czesci (kwotowo) zostata naleznos¢
optacona ze srodkédw pochodzacych z dotacji, Srodkéw wtasnych, badz srodkdéw trzecich

b) piecze¢ DFK

c) dataipodpis osoby odpowiedzialnej pod wzgledem merytorycznym

d) potwierdzenie zgodnosci danego dokumentu pod wzgledem: formalnym i rachunkowym
(jezeli Koto/Oddziat nie posiada odpowiedniej pieczatki nalezy formutki napisaé recznie):

Sprawdzono pod wzgledem formalnym i rachunkowym
Zatwierdzono do wyptaty kwote: ....................
Dnia .cceeeeeeennns Podpisy ...... przewodniczqgcy + skarbnik .....................

4. Wydatki mogg by¢ takze dokonywane na podstawie delegacji (kosztow podrdzy), jak réwniez
umow cywilno-prawnych (sporzadza sie, gdy zleceniobiorca nie prowadzi dziatalnosci
gospodarczej). Umowy takie sporzadza i rozlicza (ZUS + podatek) wytagcznie biuro Zarzagdu Woj.
w Raciborzu. Umowy sg sporzgdzane na podstawie oswiadczenia zleceniobiorcy, ktérego zgtasza
Koto/Oddziat DFK.

Koszty podrézy rozliczane sg wg stawki za 1 km przebiegu pojazdu:



Stawka za 1 km przebiegu (z1)

a) samochodu osobowego

- 0 poj. skok. do 900 cm? 0,5214
- 0 poj. skok. pow. 900 cm? 0,8358
b) motocykla 0,2302
c) motoroweru 0,1382

Podstawa prawna: Rozporzqdzenie Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca 2002 r. w sprawie warunkow ustalania
oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztow uzywania do celow stuzbowych samochoddw osobowych, motocykli
i motorowerdéw niebedqgcych wtasnosciq pracodawcy (Dz. U. z 2002 r. nr 27, poz. 271 ze zm.).

W przypadku korzystania z komunikacji miejskiej, kolejowej itp. bilety nalezy rozliczy¢ na
podstawie , delegacji stuzbowej” lub ,kosztéw podrdzy”.

Prowadzenie kasy

Ogdlng zasadg jest, aby wszystkie operacje gotdwkowe miaty potwierdzenie w oryginalnych
dokumentach. | tak:

e dla wptat do kasy wystawiamy druk KP (kasa przyjmie);

e dla wyptat druk KW (kasa wyda).

Druki te wypetniamy i podpisujemy czytelnie imieniem i nazwiskiem (zwtaszcza dotyczy to oséb
zzewnatrz). KP i KW s3g drukami S$cistego zarachowania — oznacza to, ze powinny by¢
ponumerowane.

Jesli wyptacamy gotdwke na podstawie faktury, rachunku lub innego rozliczenia, nie ma
koniecznosci wystawiania KW do kazdej z tych operacji, ale na dokumencie musi by¢ potwierdzenie
otrzymania gotéwki w wysokosci figurujgcej na dokumencie.

Wszystkie dokumenty finansowe przedktada sie na biezgco do rozliczenia, jednak nie pdzniej niz
7 dni po zakonczeniu miesigca.

Zaliczki, o ile przewodniczacy ze skarbnikiem nie postanowili inaczej, rozliczane sg najpdzniej
w terminie 30 dni i nie powinny przekraczaé miesigca, w ktérym zostaty pobrane. Zaliczki wyptaca
sie na podstawie ,wniosku o zaliczke” lub ,,KW”. Dowody te sg numerowane, opieczetowane
i podpisywane przez przewodniczacego i skarbnika.

Wszystkie dokumenty finansowe nalezy poukfadaé chronologicznie w segregatorach
i odpowiednio zabezpieczy¢. Odpowiedzialnymi sg przewodniczacy i skarbnik. Odpowiedzialno$¢
ta moze by¢ scedowana na inne osoby zaangazowane w biurze za ich pisemng zgoda.

Wszystkie wydatki gotowkowe winny by¢ rejestrowane w ,raporcie kasowym” lub ,ksiedze
kasowej”, czyli zestawieniu wszystkich operacji kasowych.

Raport kasowy skfada sie z zestawienia uporzgdkowanych, wg dat, ponumerowanych faktur
zaptaconych gotéwka oraz dowoddéw wptat do kasy (np. dowdd bankowy czy dokument KP),
podsumowanych i z zaznaczonym stanem kasy na poczatek i na koniec danego okresu — najczesciej
miesigca.

Wszystkie dokumenty stwierdzajgce wyptyw gotowki z kasy powinny posiadac czytelny podpis
osoby otrzymujacej te gotowke.

Przynajmniej raz do roku powinno przeprowadzac sie kontrole stanu kasy, potwierdzajgc to
protokotem.



10.

Wszystkie faktury i rachunki, ktore zostajg w Kotach DFK winny bi¢ przechowywane przez okres 6
lat liczac od konca roku kalendarzowego, tj. dokumentacje zwigzang z rokiem 2020, nalezy
przechowywac do zakonczenia roku 2026.

Rozliczanie srodkéw wtasnych i dotacji za dany rok Kota DFK dokonujg na koniec roku na druku
LZestawienie przychoddw i kosztéw”. Do zestawienia nalezy dotgczy¢ nastepujgce zatgczniki:

e Protokét inwentaryzacji kasy

e Rozliczenie srodkéw finansowych z odpiséw podatkowych 1%

e Informacja nt. ilosci cztonkéw Kota

Zestawienie to wraz z zatgcznikami Kotfa przekazujg do Oddziatu w styczniu w ustalonym terminie
z Oddziatem. Oddziat winien sporzadzi¢ Zestawienie przychoddw i kosztédw catego Oddziatu (Kota
+ Oddziat) i przekaza¢ dokument ten wraz z zatgcznikami do 31 stycznia do biura Zarzadu Woj.

Kota DFK sg réwniez zobowigzane do sporzadzenia sprawozdania ze swojej dziatalnosci.
Sprawozdanie takie stanowi integralng czes¢ rozliczenia dotacji na dofinansowanie kosztéw
administracyjno-biurowych i sktadane jest do Oddziatu dwa razy w roku, tj. pod koniec kazdego
potrocza.

Dziat lll
Inwentaryzacja Srodkow trwatych i przedmiotéw

Wszystkie jednostki organizacyjne DFK zobowigzane sg do $cistej ewidencji posiadanego sprzetu i
ksiegozbioru.

Dla posiadanego sprzetu prowadozi sie ksigzke inwentarzowg, gdzie kazda czgstka majgtku zapisana
jest pod odpowiednim numerem.

Niedopuszczalne jest wynoszenie i zabieranie sprzetu bez zgody Zarzadu. Kazdorazowo wypisuje
sie protokdt wypozyczenia sprzetu. Zwrot musi nastgpic¢ w stanie nieuszkodzonym, w ustalonym w
protokole terminie. Wszelkie stwierdzone uszkodzenia winny zosta¢ naprawione na koszt osoby
wypozyczajacej. Sprawdzenia sprzetu dokonuje sie przy jego zwrocie w obecnosci osoby
zwracajace;.

Raz w roku dokonuje sie spisu z natury posiadanego sprzetu na odpowiednich drukach. Nastepnie
sprawdza sie zgodnosc spisu z ksigzkg inwentarzowa.

Niedobory w spisie, na skutek zuzycia, zniszczenia, czy tez kradziezy muszg by¢ uwidocznione w
odrebnym protokole przez przystgpieniem do inwentaryzacji przez powotang do tego celu komisje.
Po zatwierdzeniu protokotu przez Zarzad wartos¢ ta zostaje zdjeta z ogdlnej wartosci catego
inwentarza.

W przypadku kradziezy sprzetu, wtamania sie do siedziby DFJ nalezy kazdorazowo powiadomic
policje i dopiero na podstawie ich protokotu wartos¢ ta moze by¢ odpisana z majatku.

Dziat IV
Korespondencja

Wszystkie jednostki organizacyjne DFK zobowigzane sg do rejestracji pism przychodzacych i
wychodzacych w ,,dzienniku korespondencyjnym” i gromadzi¢ chronologicznie tg korespondencje
w odpowiednio do tego przeznaczonych segregatorach.

Poczte przychodzacag otwiera osoba, na ktdrej nazwisko zostata zaadresowana. Poczte ogdlng
otwiera przewodniczacy lub osoba przez niego wyznaczona.

Rejestr wysyitki poczty nalezy uzupetni¢ informacjg o koszcie przesyitki. Optaty pocztowe winny by¢
rowniez udokumentowane fakturami, ktére podlegajg kontroli i rozliczeniu co najmniej raz w roku.



4. Do pism nalezy ustosunkowac sie w wyznaczonym terminie. W innych wypadkach nalezy starac sie
odpowiedzie¢ w ciggu dwdch tygodni, jednak nie pdzniej niz w ciggu miesigca.

Dziat vV
Komisje Rewizyjne

1. Wybrane zgodnie z wymogami Statutu Stowarzyszenia oraz Regulaminu wyborczego Komisje
Rewizyjne majg prawo i obowigzek kontrolowania dziatalnosci swoich ogniw, w tym zgodnosci
przestrzegania niniejszej Instrukcji.

2. Kazda Komisja Rewizyjna dokonuje w swojej jednostce organizacyjnej kontroli dokumentow,
celowosci i zasadnosci dokonywanych wydatkdw oraz dziatalnosci organizacyjnej Zarzadu.

3. Komisje Rewizyjne wyzszego szczebla, na podstawie zlecen swych Zarzagdéw mogg dokonac
kontroli w ogniwach nizszego szczebla.

4. Kontrole przeprowadza jednocze$nie dwdch cztonkdow Komisji Rewizyjnej w obecnoscig co
najmniej jednego cztonka kontrolowanego Zarzadu, wyznaczonego przez przewodniczgcego tego
Zarzadu.

5. Komisja Rewizyjna moze prowadzi¢ dziatalnos¢ kontrolng we wszystkich aspektach dziatalnosci
Towarzystwa. W ciggu 14 dni od zakonczenia kontroli sporzadza protokdt, w ktérym okresla zakres
kontroli, ewentualne usterki lub naruszenia prawa i okresla termin ich usuniecia, jak réwniez osobe
lub organ odpowiedzialny za ich wykonanie. Kontrolowana osoba lub organ moze wystgpi¢ o
dodatkowe wyjasnienia, moze rdéwniez ustosunkowaé sie na piSmie co do zasadnosci
ewentualnych uwag pokontrolnych. Kontrola prowadzona jest w obecnosci Przewodniczacego lub
osoby wyznaczonej przez niego.

6. W przypadku rozbieznosci stanowisk pomiedzy kontrolowanym, a Komisjg Rewizyjng Kota lub
Oddziatu, sprawa zostaje skierowana odpowiednio do Komisji Rewizyjnej Oddziatu,
Stowarzyszenia. Ostateczng decyzje podejmuje Zebranie Delegatow.

Dziat VI
Przetwarzanie danych osobowych — RODO

RODO — unijne rozporzadzenie dotyczace ochrony danych osobowych.

Dane osobowe, jak mozna przeczytaé w art. 4, punkcie 1 RODO:

oznaczajq informacje o zidentyfikowanej lub mozliwej do zidentyfikowania osobie fizycznej (,,0sobie,
ktérej dane dotyczg”); mozliwa do zidentyfikowania osoba fizyczna to osoba, ktorg mozna
bezposrednio lub posrednio zidentyfikowac, w szczegdlnosci na podstawie identyfikatora takiego jak
imie i nazwisko, numer identyfikacyjny, dane o lokalizacji, identyfikator internetowy lub jeden bqdz
kilka szczegdlnych czynnikow okreslajgcych fizyczng, fizjologiczng, genetyczng, psychiczng,
ekonomiczng, kulturowgq lub spoteczng tozsamosc osoby fizycznej.

1. Ochrona danych osobowych przetwarzanych przez jednostki organizacyjne DFK obowigzuje
wszystkie osoby, ktdre majg dostep do informacji zbieranych, przetwarzanych oraz
przechowywanych w danej jednostce organizacyjnej, bez wzgledu na petniong funkcje.

2. Osoby majgce dostep do danych osobowych sg zobligowane do stosowania niezbednych srodkéw
zapobiegajacych ujawnieniu tych danych osobom nieupowaznionym.

3. Zachowanie tajemnicy w zakresie danych osobowych obowigzuje zaréwno podczas petnienia
funkcji jak i po jego ustaniu.

4. Kazda jednostka organizacyjna DFK zobowigzana jest do zabezpieczenia pomieszczen, w ktdrych
przetwarzane sg dane osobowe:

a) wszystkie pomieszczenia, w ktérych przetwarza sie dane osobowe, sg zamykane na klucz;



b) w przypadku opuszczenia pomieszczenia przez ostatniego cztonka zarzgdu upowaznionego do
przetwarzania danych osobowych, dane osobowe przechowywane w wersji tradycyjnej
(papierowej) lub elektronicznej (na zewnetrznych nosnikach np. typu pendirve, ptyta CD/DVD,
dysk zewnetrzny, itp.) po zakoniczeniu pracy sg przechowywane w zamykanych na klucz
meblach biurowych, a tam, gdzie jest to mozliwe — w szafach metalowych lub pancernych.
Klucze od szafek nalezy zabezpieczyé przed dostepem o0séb nieupowaznionych do
przetwarzania danych osobowych;

c) nieaktualne lub btedne wydruki zawierajgce dane osobowe niszczone sg w niszczarkach.

W siedzibie danej jednostki organizacyjnej DFK wywiesza sie ,Klauzule informacyjng” stanowiaca

zatgcznik do niniejszej Instrukciji.

Udostepnienie danych osobowych podmiotowi zewnetrznemu (w tym organom publicznym) moze

nastgpi¢ wytgcznie po pozytywnym zweryfikowaniu ustawowych przestanek dopuszczalnosci

takiego udostepnienia.

Kazdy osoba, ktdrej dane dotyczg ma prawo uzyskania informacji o tym czy jego dane s3

przetwarzane. Osoba, ktdrej dane dotyczg ma prawo Zzadania sprostowania i uzupetnienia

niekompletnych danych.

Dziat VII
Uwagi koricowe

Niniejsza Instrukcja zostata opracowana i zaakceptowana przez Komisje Rewizyjng oraz
zatwierdzona przez Zarzad Stowarzyszenia i obowigzuje od 1 lipca 1998r.

Aktualizacja niniejszej Instrukcji zostata zatwierdzona przez Zarzad Stowarzyszenia w dniu
1 pazdziernika 2020r.



KLAUZULA INFORMACYJNA DOTYCZACA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH PRZEZ
TOWARZYSTWO SPOLECZNO-KULTURALNE NIEMCOW WOJEWODZTWA SLASKIEGO

Zgodnie z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o
ochronie danych) - dalej RODO informujemy, ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Towarzystwo Spoteczno-Kulturalne Niemcéw
Wojewddztwa Slaskiego, ul. Wczasowa 3, 47-400 Racibdrz, KRS 000001895

2. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane sg w celach: realizacji zadan statutowych Administratora,
cztonkostwa w Stowarzyszeniu TSKN Woj. Slaskiego, budowania dobrego wizerunku
Administratora, techniczno-organizacyjnych, statystycznych.

3. Przetwarzanie Pani/Pana danych odbywa sie na podstawie artykutu 6 ust. 1 RODO

4. Pani/Pana dane osobowe mogg by¢ udostepnione/ powierzone wytgcznie podmiotom
uprawnionym do uzyskania danych osobowych na podstawie przepiséw prawa, a takze
wspotpracownikom Administratora, dotacjodawcy oraz firmom ubezpieczeniowym w przypadku
wykupienia polisy ubezpieczeniowe;j.

5. Pani/Pana dane osobowe przechowywane bedg przez okres niezbedny do realizacji ww. celéw oraz
obowigzkéw archiwalnych i statystycznych, jak réwniez dla udokumentowania dziatalnosci
Administratora.

6. Posiada Pani/Pan prawo do: zgdania od administratora dostepu do danych osobowych, prawo do
ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania.

7. Posiada Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, ktérym jest Prezes Urzedu
Ochrony Danych Osobowych.

8. Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest niezbedne do przyjecia Pani/Pana w poczet
cztonkéw Stowarzyszenia/ cztonkostwa w Stowarzyszeniu oraz uczestniczenia i korzystania
zwydarzen organizowanych i prowadzonych przez Administratora w ramach dziatalnosci
statutowej. Wyrazanie zgody na przetwarzanie Pani/Pana danych jest dobrowolne.

9. Udostepnione przez Panig/Pana dane nie bedg podlegaty profilowaniu.



